Gminny Kiub Dzleclecy Nr 1

w Kroczewle
Kroczewo 29

09-142 Zatuskl

Zarzgdzenie Nr 2/2021
Kierownika Gminnego Klubu Dziecigcego nr 1 w Kroczewie
z dnia 04.01.2021r.

REGULAMIN ORGANIZACYJINY
Gminnego Klubu Dzieciecego nr 1 w Kroczewie.

Podstawa Dzialania

§1

Gminny Klub Dzieciecy nr 1 w Kroczewie dziata na podstawie:

1. Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiecce nad dziecmi w wieku do lat 3.
(Dz. U. 22020 r., poz. 568 ),

SRR

Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 713),
Ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2019 r., poz. 869),
Statutu Gminnego Klubu Dziecigcego nr 1 w Kroczewie;

Postanowien niniejszego Regulaminu Organizacyjnego.

Organizacja wewngtrzna

§2

. Klub Malucha sprawuje funkcje pielggnacyjna, opiekunczo- wychowawczg 1

edukacyjna nad dzie¢mi w wieku od 12 miesi¢cy do 3 roku zycia

Klub Malucha zapewnia profesjonalna opickg, zabawy stymulujace rozwdj
psychoruchowy dziecka i dostosowane do wieku i mozliwosci zajecia edukacyjne,
plastyczne, ruchowe, taneczne, tworcze i tematyczne oraz zajgcia z jezyka
angielskiego w formie zabawy.

Klub funkcjonuje caty rok kalendarzowy, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od
pracy.

Klub jest otwarty od poniedziatku do piatku w godzinach 7:00 — 17:00

. Klub Dzieciecy jest nieczynny w dni ustawowo wolne od pracy, tj: 1 stycznia,

I i1l dzien Swiagt Wielkanocnych, 1 i 3 maja, Boze Cialo, 15 sierpnia,
1111 listopada, I i IT dzieti Swigt Bozego Narodzenia, oraz 24 i 31 grudnia, te dni
nie podlegajg odpisom. Ponadto klub zastrzega sobie prawo do wyznaczania dni
wolnych wynikajgcych z ,, dlugich weekendow” wg kalendarza. O tych dniach
rodzice prawni opiekunowiec bedg informowani we wrzesniu kazdego roku
szkolnego.

W wyjatkowych sytuacjach zajecia/ opieka w Klubie moga zosta¢ odwotane w
sposob zapowiedziany lub nagly, jesli z przyczyn niezaleznych od Klubu nie
mozna zapewni¢ Dzieciom wilasciwych warunkéw pobytu, w szczegdélnosci
dotyczy to braku biezacej wody lub energii elektryczne;j.

Pod opieka w klubie w tym samym czasie moze przebywac¢ nie wiecej niz 15
dzieci, do 10-ciu godzin dziennie wzgledem kazdego dziecka, z zachowaniem
ustalonej opieki tj. jedna opiekunka na 8 dzieci, jedna opiekunka na 5 dzieci w
przypadku, gdy w grupie znajduje si¢ dziecko niepetnosprawne.

Organizacje pracy w ciggu dnia okresla ramowy rozktad dnia, ustalony przez organ
prowadzgcy w porozumieniu z opiekunem grupy, z uwzglednieniem wymagan
zdrowotnych, bezpieczenstwa i higieny pracy oraz indywidualnych potrzeb
dziecka i oczekiwan rodzicow. Ramowy rozklad dnia podany do wiadomosci
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Rodzicow/ opiekunéw prawnych na tablicy informacyjnej. Osoba kierujgca
Klubem moze zmieni¢ organizacje dnia, jesli jest to uzasadnione

(np. choroba opiekuna, wycieczka, uroczystosci)

Oplata stata tzn. czesne wraz z wyzywieniem platne jest do 10 dnia kazdego
miesigca na konto placowki.

Rodzice/Opiekunowie sg zobowigzani do przyprowadzania i odbierania dzieci w
wyznaczonych godzinach. W przypadku, kiedy dziecko bedzie odbierane przez
inne petnoletnie osoby, Rodzic/Opickun prawny skiada upowaznienie z danymi
osoby upowaznionej. Nie ma mozliwosci telefonicznego wskazania opiekuna
odbierajacego dziecko.

W sytuacji stwierdzenia, ze rodzic lub wskazany opiekun, co do ktorego zachodzi
obawa, ze nie gwarantuje odpowiedniej opieki nad dzieckiem /nietrzezwosé,
odurzenie i inne/ dziecko pozostaje w Klubie, do momentu przybycia
zawiadomionej przez Klub innej uprawnionej do odbioru dziecka osoby.

W przypadku planowanej, dtuzszej niz tydzien nieobecnosci dziecka, Rodzic/
Opiekun prawny zobowigzany jest zgodnie z umowa, do powiadomienia Klubu o
tym fakcie. Nie obecnosé dziecka w Klubie nie zwalnia od obowigzku uiszczania
stalej oplaty miesigcznej, ktora jest gwarancja zachowania miejsca.

Podpisanie umowy z Klubem jest rdwnoznaczne z akceptacja regulaminu oraz
obowigzujgcego cennika.

Rodzice/ opiekunowie prawni zobowiazani sig do przyprowadzania zdrowego
Dziecka do Klubu Dzieciecego.

W czasie pobytu Dziecka w Klubie, w przypadku zaobserwowania lub zgloszenia
przez Dziecko niepokojacych objawdw i zlego samopoczucia, stanowigcego
zagrozenie dla prawidlowego funkcjonowania samego Dziecka oraz innych Dzieci
w Klubie (m. in. Uporczywy kaszel, uporczywy katar, wymioty, biegunka, bol
brzucha, bol wucha, wysypka niewiadomego pochodzenia, podwyzszona
temperatura urazy i inne) Opiekun ma obowigzek powiadomié Rodzica/ opiekuna
prawnego oraz poinformowa¢ osobe kierujgcg Klubem o stanie zdrowia.

Po otrzymaniu od opiekunki lub osoby kierujgcej Klubem informacji o stanie
zdrowia Dziecka, Rodzic/ opiekun prawny jest zobowigzany do niezwlocznego
odebrania Dziecka z Klubu, ze wskazaniem koniecznosci konsultacji lekarskiej.

W razie zagrozenia zdrowia lub zycia Dziecka osoba kierujaca Klubem wzywa
pogotowie ratunkowe i bezzwlocznie zawiadamia rodzica/ opiekuna prawnego.

W Klubie Dziecigcym nie podaje si¢ Dzieciom zadnych lekow.

W trosce o zachowanie higieny Rodzic/ opickunowie prawni zobowiazani sg do
zdejmowanie obuwia przed wejsciem na sale. ( podczas adaptacii).

Na Rodzicach/ opiekunach prawnych spoczywa obowigzek przestrzegania statutu i
regulaminu Gminnego Klubu Dziecigcego nr 1 w Kroczewie oraz stosowania si¢
do ogloszonych przez osobg kierujgcg Klubem komunikatéw.,

Zgodnie z zaleceniem Sanepidu- Rodzicow/ opiekundéw prawnych obowigzuje
bezwzgledny zakaz wchodzenia do sali w trakcie podawania positkow,
prowadzenia zaje¢c itd.

Firma cateringowa przygotowuje tygodniowy jadtospis, ktéry wywieszany jest na
tablicy informacyjne;.




Obowigzki Gminnego Klubu Dziecigcego nr 1 w Kroczewie

§3

. Dzieci przebywaja pod opickg wykwalifikowanych opickunek, dla ktorych
priorytetem jest troska o dziecko, jego zdrowie i bezpieczenstwo.

Cechuje je cierpliwos¢ serdecznosé i pozytywne nastawienie do pracy z dzie¢mi.

. Do obowigzkéw pracownikow nalezy dbalosé o bezpieczenstwo, dobre samopoczucie,
higieng oraz prawidlowy rozwoj dzieci.

W celu ochrony pozostalych podopiecznych personel moze odmowié przyjecia
dziecka, ktore ma wyrazne objawy choroby.

. Rodzice/Opiekunowie zostang natychmiast powiadomieni o fakcie pogorszenia sie
stanu zdrowia dziecka podczas jego pobytu w Klubie.

Rodzice/Opiekunowie prawni powiadomieni o stanie zdrowia dziecka, majg
obowigzek odebra¢ chore dziecko z placowki.

. Personel Klubu nie jest upowazniony do podawania dzieciom lekarstw .

. Klub zapewnia wyzywienie /4 positki: $niadanie, IT $niadanic, dwudaniowy obiad,
podwieczorek / dostarczane przez sprawdzong firme cateringowa.

. Klub zobowigzuje sie do utrzymania czystosci i higieny we wszystkich
pomieszczeniach, w ktorych przebywajg dzieci.

. Klub zapewnia miejsce dla kazdego dziecka na rzeczy osobiste (pieluchy, posciel,
ubranka na zmiang).

Obowiazki Rodzica/Opiekuna prawnego
§ 4

Rodzic/Opiekun prawny jest zobowigzany do zapewnienia dziecku wyprawki;
a) Domowe obuwie
b) Podpisana pizamka, posciel, przescieradto z gumkag
c) Szczoteczka i pasta do zgbow
d) 3 komplety ubran na zmiane
e) Iinne niezbe¢dne artykuly potrzebne do realizacji zadan
opiekunczo- wychowawczych i edukacyjnych ustalone
przez osobe kierujgcg Klubem Dziecigcym.
Rodzice/ prawni opiekunowie zobowigzani sa do prania i dostarczania czystej poscieli
i pizamy 2 razy na miesigc lub w miarg potrzeby czescie;.
Rodzic/Opiekun prawny moze przebywac¢ z dzieckiem w Klubie w ramach tzw.
adaptacji nie dtuzej, niz 15 minut po przyprowadzeniu dziecka do placéwki. Po tym
czasie dziecko pozostaje pod opieka Klubu. Regulacja ta jest podyktowana dobrem
dziecka, a takze pozostatych uczestnikéw Klubu.
Rodzic/Opiekun prawny ma obowigzek powiadomi¢ personel Klubu o nieobecnos$ci
dziecka dzien wcze$niej lub do godziny 8:00 rano w dniu nicobecnosci dziecka.
Rodzic/Opiekun prawny jest zobowigzany przyprowadza¢ dziecko zdrowe oraz ma
obowigzek informowania Personel Klubu o stanie zdrowia w momencie
przyprowadzenia go do Klubu Malucha. Dziecko chore nie zostanie przyjete
Rodzic/opiekun prawny jest zobowigzany poinformowaé o przyczynach nieobecnosci
dziecka w Klubie, niezwloczne zawiadamianie o zatruciach pokarmowych i chorobach
zakaznych.



7. Po przebytej chorobie dziecka Rodzic/Opickun prawny, ma obowiazek dostarczy¢
zaswiadczenie od lekarza pediatry o stanie zdrowia dziecka.

8. O rezygnacji z uczeszczania Dziecka do Klubu, Rodzice/Opiekunowie prawni maja
obowigzek poinformowa¢ na pismie osobe kierujacg Klubem z miesiecznym
wyprzedzeniem.

9. W przypadku zmiany adresu zamieszkania lub nr telefonu Rodzice/Opickunowie
prawni zobowigzani sg do niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie .

10. Rodzice/Opiekunowie prawni , majg obowigzek terminowego uiszczanie odplatnogci
za pobyt dziecka w Klubie do 10 dnia kazdego miesiaca z gory.

11. Obowigzkiem Rodzicow/Opiekunéw prawnych jest przestrzeganie niniejszego
Regulaminu i Statutu Klubu.

Oplaty za pobyt i wyzywienie dziecka
§5

1. Oplate za pobyt dziecka w Klubie dzieciecym, wyzywienie dziecka w Klubie
Dziecigcym nalezy uiszcza¢ przelewem na konto bankowe Gminnego Klubu
Dziecigcego nr 1 w Kroczewie.

2. Zasady przyjmowania oplat za pobyt i wyzywienie dziecka oraz zwrotu oplaty za
wyzywienie w przypadku nieobecnosci dziecka w Klubie dzieciecym:

a) oplate za pobyt dziecka w Klubie i optate za wyzywienie wnosi sie z gory, do 10 dnia
kazdego miesigca, co oznacza, ze w najpdzniej w tym dniu kazda z oplat powinna

znajdowac si¢ na koncie Klubu Dziecigcego,

b) okresem rozliczeniowym jest miesige platny z gory,

¢) za czas nieobecnosci dziecka w Klubie rodzicom nie przystuguje odliczenie dziennej

stawki zywieniowej,

Warunki przyjmowania Dzieci do Gminnego Klubu Dzieci¢gcego nr 1 w Kroczewie.
§6

1. Do Klubu Dziecigcego w pierwszej kolejnosci przyjmowane sg Dzieci zamieszkate na
terenie Gminy Zatuski, w nastepnej kolejnosci Dzieci z poza terenu gminny.

2. Zapisy do Klubu Dziecigcego prowadzone sa przez caly rok, w miar¢ posiadanych
wolnych miejsc.

3. Dazieci uczeszezajgee do Klubu Drziecigecego beda przyjmowane na kolejny rok
automatycznie na podstawie deklaracji o kontynuowaniu pobytu w  Klubie
Dziecigcym.

4. Naboru dzieci do Klubu Dzieciecego dokonuje osoba kierujgca placowka.

5. Drzieci nie przyjete do Klubu Dziecigcego z powodu braku wolnych miejsc
umieszczane s3 na liscie oczekujacych na przyjecie.

6. W przypadku zwolnienia si¢ miejsca, dzieci przyjmowane sa do Klubu Dzieciecego
zgodnie z kolejnoscig na liscie oczekujacych na przyjecie.

7. Dziecko moze zosta¢ skreslone z listy wychowankdéw przez osobe kierujacy
Klubem Dziecigcym w szczegolnosci gdy:

- rodzice nie przestrzegajg postanowien obowigzujgcych w Klubie Dziecigcym, statutu
i obowigzujacego regulaminu.,

-dziecko jest nicobecne nieprzerwanie przez okres miesigca.

- umowa o swiadczenie ustug opieki uleglta rozwigzaniu lub wygasnigciu.



8. Decyzje o skresleniu dziecka z listy wychowankéw Klubu Dzieciecego dorecza sig
rodzicom w formie pisemne;j.

9. LAMANIE STATUTU I REGULAMINU ORGANIZACYJNEGO JAK ROWNIEZ
DZIALANIE NA SZKODE PLACOWKI PRZEZ RODZICA JEST

JEDNOZNACZNE 7 USUNIECIEM DZIECKA Z PLACOWKI.

Struktura organizacyjna Gminnego Klubu Dzieciecego

§7
W Gminnym Klubie Dzieciecym tworzy si¢ nastepujgce stanowiska:
1) Kierownik/ opiekun
2) 2 stanowiska Opiekun
3) 1 stanowisko sprzataczki

Podzial zadan w Gminnym Klubie Dziecigcym

§8

Do zakresu zadan Kierownika nalezy w szczegdlnosci:
Reprezentowanie Gminnego Klubu Dziecigcego nr w Kroczewie, na zewnatrz,
Prowadzenie biezacych spraw Gminnego Klubu Dzieciecego,
Dbalos¢ o bezpieczenstwo pracownikow i dzieci,
Realizacja zadan okreslonych w statucie Gminnego Klubu Dziecigcego,
Prowadzenie procesu rekrutacji,
Bezposredni kontakt z rodzicami,
Kierowanie dziatalnoscig Klubu Dziecigcego oraz organizacja i nadzor nad
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prawidlowym funkcjonowaniem,

Zapewnianie dzieciom prawidlowej opieki podczas pobytu w Klubie Dziecigcym,

9. Nadzor nad prawidtowym wykonywaniem obowigzkéw zawodowych personelu
Klubu,

10. Zawieranie umow z rodzicami,

11.  Zarzadzanie lokalem Klubu Dziecigcego,

o0

Do zakresu zadan Opiekuna nalezy w szczeg6lnoSci:

§9

Do zadan opiekunki dzieci¢cej nalezy: pielggnacja i zywienie dziecka, dbatos¢ o rozwdj
dziecka i towarzyszenie mu w nim oraz udziat w wychowaniu dziecka. Zakres czynnosci
wykonywanych przez opickunke dzieciecg obejmuje:

* nawigzywanie komunikacji werbalnej i niewerbalnej oraz nawigzanic wig¢zi uczuciowej z
dzieckiem

» okreslenie potrzeb dziecka i sposobdw ich zaspokajania

* stosowanie podstawowych metod wychowania

» dbanie o rozwoj dziecka poprzez stymulowanie, np. stosowanie odpowiednich metod w
wychowaniu dziecka

* doskonalenie sprawno$ci manualnej i motorycznej dziecka

5



* ksztaltowanie pozytywnych nawykow u dziecka

» zaspokajanie podstawowych potrzeb tizjologicznych dziecka

» dbatos¢ o higiene dziecka

» dbatos¢ o czystos¢ otoczenia dziecka

* dbalos¢ o bezpieczenstwo dziecka

» zapobieganie chorobom dziecka

» zaspokajanie potrzeb zywieniowych dziecka oraz karmienie ich

» udzielanie pierwszej pomocy w przypadkach zagrozenia zycia dziecka

* wspolprace z pozostalym personelem placowki, w ktdrej pracuje oraz rodzicami,
opiekunami dziecka

Do zakresu zadan Sprzataczki nalezy w szczegolnosci:
§ 10

Do zadan sprzataczki nalezy: utrzymanie porzadku w placdéwce:

e mycie podtog, okien

e odkurzanie wyktadziny dywanowej,

e usuwanie pajeczyn, kurzu z mebli, zabawek, drzwi, okien, poreczy, parapetow i
grzejnikow, oproznianie pojemnikow na $mieci,

e mycie i dezynfekcja brodzika, sedesow, umywalki, mikrofali, lodowki oraz

mebli w aneksie kuchennym,

utrzymanie w czystosci naczyn, z ktorych korzystajg dzieci

nadzdr nad positkami

przygotowanie positkéw np. mleko

prowadzenie systemu HACCAP oraz dokumentacji z tym zwigzanej

podawanie positku dzieciom

e @ @ e o

Postanowienia koncowe
§ 11

1. Rodzice/ prawni opickunowie bedg informowani o ewentualnych zmianach w
regulaminie.

2. Rodzice/ opickunowie prawni na publikacj¢ zdj. dziecka na stronie Facebook
wyrazaja zgodg badz nie w postaci zakreslenia odpowiedniej rubryczki i
podpisu podczas popisywania umowy.

3. Kierownik Klubu Dzieciecego zobowigzany jest udostepni¢ kazdemu
Regulaminu organizacyjnego Klubu Dziecigcego.

REGULAMIN ORGANIZACYJINY Gminnego Klubu Dziecigcego wchodzi
w zycie z dniem 01.01.2021 roku. Obowigzujgcym od 04.01.2021r

Dane Gminnego Klubu Dzieci¢cego nr 1 w Kroczewie
Kroczewo 29, 09-142 Zatuski

email: gklubdzieciecyl @gmail.com

tel: +48 605-0655-239




