ZATRUDNIANIE CUDZOZIEMCOW W OPARCIU O OSWIADCZENIE

O ZAMIARZE POWIERZENIA PRACY

Szanowni Panstwo!

Jesli jestes podmiotem powierzajgcym prace cudzoziemcom na podstawie oswiadczenia o zamiarze
powierzenia pracy, mozesz ztozyé je przez Internet, nie wychodzac z domu.

Zalety takiego sposobu rejestracji oswiadczen to przede wszystkim spora oszczednos¢ czasu, nie
stoisz w kolejce aby dokumenty ztozy¢ w urzedzie lub punkcie rejestracji, wypetniasz aktywny
formularz na stronie www.praca.gov.pl i przychodzisz do punktu rejestracji oswiadczen aby je
odebraé. Nie potrzebujesz drukéw.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA OSWIADCZENIA NA STRONIE INTERNETOWEJ www.praca.gov.pl

1.
2.
3.

Wchodzimy na strone www.praca.gov.pl,
Wybierasz zaktadke ,OBSLUGA INNYCH SPRAW”,

Aby rozpocza¢ sktadanie wniosku nalezy kliknaé na link ,0SWIADCZENIA O ZAMIARZE
POWIERZENIA WYKONYWANIA PRACY {(...)".

Nastepnie wybraé urzad pracy, do ktérego zostanie ztozony wniosek. Zgodnie z wlasciwoscig
miejscowq ze wzgledu na miejsce statego pobytu lub siedzibe firmy.

Nastepnie przejdz do edycji wniosku i wypetnij go.

Po wypetnieniu wniosku, sprawdz poprawnos¢ danych, nastepnie kliknij WYSLIJ. Wypetnienie
zatgcznikdw mozna pomingé. Kliknij przycisk DALE)J.

Wprowadz dane wymagane do utworzenia weryfikacji konta uzytkownika , wpisujgc swéj nr
PESEL i nrinnego dokumentu tozsamosci.

Jesli posiadasz juz konto — Twéj formularz trafi do obstugi przez urzad pracy.

Jesli nie posiadasz konta, wpisz dane wymagane do utworzenia takiego konta, podajac:

Identyfikator (dowolny)

Nazwisko
e Imie
e Nr dokumentu tozsamosci lub pesel

e Adres e-mail

Kliknij ,PRZEJDZ DO WYStANIA WNIOSKU” a nastepnie kliknij ,, WYSLI) WNIOSEK BEZ PODPISU”.

Skontaktuj sie z pracownikiem urzedu i uzgodnij termin odbioru zarejestrowanego oswiadczenia:
Ptonsk: 23 662 37 56 wew. 279
Czerwinsk n/Wistg: 24 277 49 48


http://www.praca.gov.pl/

PODCZAS REJESTRACJI OSWIADCZENIA W PUP PLONSK PRACODAWCA PRZEDSTAWIA DO WGLADU
W CELU WERYFIKACJI AKTUALNE DOKUMENTY:

o podmiot prowadzgacy dziatalnos¢ gospodarcza wpis do KRS lub wpis do CEIDG;

o W przypadku oséb prowadzgcych gospodarstwo rolne - zaswiadczenie o podleganiu
ubezpieczeniu w KRUS, zaswiadczenie z Urzedu Gminy o powierzchni fizycznej i
przeliczeniowej gospodarstwa rolnego lub inny dokument potwierdzajgcy posiadanie
gospodarstwa rolnego;

o W przypadku oséb fizycznych - dokument tozsamosci zawierajgcy nr PESEL i adres
zameldowania.

Powiatowy Urzad Pracy umieszcza na ztozonych oswiadczeniach informacje o rejestracji. Oryginat
oswiadczenia pracodawca powinien przekazaé¢ cudzoziemcowi, ktéremu powierza zatrudnienie.
Zaleca sie wykonanie kopii dla siebie na wypadek ewentualnych kontroli czy wyrejestrowania
oswiadczenia.

Procedura rejestracji jest bezptatna.

Zarejestrowane os$wiadczenie jest podstawa dla cudzoziemca do ubiegania sie w polskiej placéwce
dyplomatyczno - konsularnej w kraju jego statego pobytu, o wize w celu wykonywania pracy w Polsce.

Rejestracji oSwiadczenia dokonuje pracodawca.

W PRZYPADKU BRAKU MOZLIWOSCI OSOBISTEJ REJESTRACII, OSWIADCZENIE MOZE ZtOzYC |
ODEBRAC PELNOMOCNIK PRACODAWCY:

e petnomocnictwo nie jest wymagane, jezeli osoba podpisujgca wniosek jest upowazniona z
imienia i nazwiska do reprezentowania podmiotu w odnosnym dokumencie rejestracyjnym;

e inny pracownik firmy legitymujacy sie pisemnym upowaznieniem pracodawcy;

e inna osoba (cztonek rodziny) legitymujgcy sie pisemnym upowaznieniem; Urzad Pracy m.st.
Warszawy zastrzega sobie mozliwos$¢ powiadomienia organdéw konsularnych i kontrolnych
(np. Strazy Granicznej, Panstwowej Inspekcji Pracy i Policji) o uzasadnionych watpliwosciach
dotyczacych sktadanych oswiadczen. Podstawa prawna:

e rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 20 lipca 2011 r. w sprawie
przypadkéw, w ktdrych powierzenie wykonywania pracy cudzoziemcowi na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej jest dopuszczalne bez koniecznosci uzyskania zezwolenia na prace
(Dz.U.z2011r.,, Nr 155, poz. 919) - § 1 pkt 22.

e ustawa z dnia 15 czerwca 2012 r., o skutkach powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym nielegalnie na terytorium Polski ( Dz.U. 2012 poz.769).

UWAGA: Oswiadczenia, ktdre noszg znamiona przerabiania i skreslania nie bed3a rejestrowane.

Powiatowy Urzad Pracy w Ptonsku przyjmuje oswiadczenia od podmiotéw powierzajacych prace,
ktore maja miejsce statego pobytu lub siedzibe firmy na terenie powiatu ptonskiego

Powiatowy Urzad Pracy w Plorisku nie sporzgdza kopii oswiadczen dla pracodawcéw, nie wylicza
wykorzystanych okreséw wykonywania pracy przez cudzoziemcéw.



