Centralna Ewidencja i Informacja o DziatasooGospodarczej
Instrukcja wypetniania wniosku CEIDG-1 w przypadkach zwiazanych
z prowadzeniem dziatalndci gospodarczej w régnych formach

Rejestracja dziatalnosci wykonywanej indywidualnie
1
=

Whiosek o wpis do CEIDG — wypetnienie zgodnie z instrukcjg, wskazanie w polu 08 formularza

CEIDG-1 planowanej daty rozpoczecia dziatalnosci, ktéra nie moze by¢ wczesniejsza niz dzien ztozenia
whniosku (podpisany elektronicznie, w dowolnym urzedzie miasta/gminy lub podpisany podpisem
poswiadczonym przez notariusza i wystany listem poleconym do urzedu miasta/gminy).

Przystapienie do spétki cywilnej

®
Podpisanie umowy spotki i jej zgtoszenie we wtasciwym dla siedziby spotki urzedzie statystycznym
(formularz RG-OP) oraz we wtasciwym urzedzie skarbowym (NIP-2 i NIP-D).

|:| Whiosek o zmiane wpisu w CEIDG — uzupetnienie w rubryce 06.3 formularza CEIDG-1 kodéw PKD
oraz wskazanie w rubryce 11 miejsca wykonywania dziatalnosci prowadzonej w formie spétki cywilnej
(jezeli inne niz wskazano wczesniej), wypetnienie rubryki 26 — nalezy podaé¢ NIP i REGON spétki
cywilnej uzyskany w wyniku uprzedniej rejestracji umowy spétki w GUS i US.

Rejestracja dziatalnosci wykonywanej wytgcznie w formie spétki cywilnej

.y - - -

Im ©® ' -
Whiosek o wpis do CEIDG — wypetnienie zgodnie z instrukcjg, wskazanie w polu 08 formularza
CEIDG-1 planowanej daty rozpoczecia dziatalnosci, ktdra nie moze by¢ wczesniejsza niz dzien ztozenia
whniosku.

Podpisanie umowy spotki i zgtoszenie jej we wiasciwym dla siedziby spétki urzedzie statystycznym
(formularz RG-OP) oraz we wtasciwym urzedzie skarbowym (NIP-2 i NIP-D).

[c5] Wniosek o zmiane wpisu w CEIDG — zaznaczenie rubryki 25 jako podlegajacej zmianie,
wskazanie, iz dziatalno$¢ jest prowadzona wytgcznie w formie spétki/spétek cywilnych, wypetnienie
rubryki 26 — nalezy podac¢ NIP i REGON spotki cywilnej.

Zawieszenie wykonywania dziatalnosci indywidualnej

® _ 24 miesigce R @

[II] Wniosek o wpis informacji o zawieszeniu dziatalnosci gospodarczej - wskazanie w rubryce 14

formularza CEIDG-1 planowanej daty rozpoczecia zawieszenia, ktéra nie moze by¢ wczesniejsza niz
dzien ztozenia wniosku, przewidywanego okresu zawieszenia oraz ztozenie os$wiadczenia
o niezatrudnianiu pracownikdw w ramach zawieszanej dziatalnosci.

Uwaga! W przypadku nieztozenia wniosku o wznowienie przed uptywem okresu 24 miesiecy od dnia
zawieszenia, przedsiebiorca podlega wykresleniu z urzedu. Jezeli chcesz kontynuowaé wykonywanie
dziatalnosci w formie spdtki cywilnej zt6z wniosek o wznowienie wykonywania dziatalnosci lub zgto$
zaprzestanie wykonywania dziatalnosci indywidualnej .
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Zawieszenie wykonywania dziatalnosci w formie spétki cywilnej

O

Zgtoszenie we wihasciwym dla siedziby spétki urzedzie statystycznym (formularz RG-OP) oraz we
wtasciwym urzedzie skarbowym (NIP-2).

[25] Wniosek o zmiane wpisu w CEIDG - zaznaczenie rubryki 26 jako podlegajacej zmianie, podanie
NIP i REGON spétki cywilnej, wskazanie daty rozpoczecia zawieszenia dziatalnosci w spotce oraz
przewidywanego okresu zawieszenia. W przypadku zawieszania dziatalnosci w kilku s.c. i wypetniania
papierowej wersji formularza nalezy skorzystac z zatgcznika CEIDG-SC.

Zawieszenie jest skuteczne pod warunkiem zawieszenia wykonywania dziatalnosci przez wszystkich
wspolnikdw. Przedsiebiorca wykonujacy dziatalno$¢ gospodarczg jako wspdlnik w wiecej niz jednej
spotce cywilnej moze zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci w jednej lub kilku takich spdétkach.

Zawieszenie wykonywania wszelkiej dziatalnosci (indywidualnej oraz w formie s.c.)

@ L 24 miesigce . @
(11)

Zgtoszenie zawieszenia dziatalnosci spétki cywilnej we wiasciwym dla siedziby spétki urzedzie

statystycznym (formularz RG-OP) oraz we wtasciwym urzedzie skarbowym (NIP-2).

l:‘ |E| Whiosek o zmiane wpisu z jednoczesnym zawieszeniem - wskazanie w rubryce 14 formularza
CEIDG-1 planowanej daty rozpoczecia zawieszenia, zaznaczenie rubryki 26 jako podlegajgcej zmianie,
podanie NIP i REGON spétki cywilnej, wskazanie daty rozpoczecia zawieszenia dziatalnosci w spdtce
oraz przewidywanego okresu zawieszenia.

Patrz réwniez uwagi odnosnie wykreslenia z urzedu w punkcie dot. zawieszenia dziat. indywidualnej.

Wznowienie wykonywania dziatalnosci indywidualnej

2

Whiosek o wpis informacji o wznowieniu dziatalnosci gospodarczej - wskazanie w rubryce 15
formularza CEIDG-1 planowanej daty wznowienia, ktéra nie moze by¢ wczesniejsza niz dzien ztozenia
whiosku.

Wznowienie wykonywania dziatalnosci w formie spétki cywilnej

(\\)

Zgtoszenie we wiasciwym dla siedziby spétki urzedzie statystycznym (formularz RG-OP) oraz we

wtasciwym urzedzie skarbowym (NIP-2).

[25] Wniosek o zmiane wpisu w CEIDG - zaznaczenie rubryki 26 jako podlegajacej zmianie, podanie
NIP i REGON spotki cywilnej oraz wskazanie daty wznowienia dziatalnosci w spétce.

W przypadku dokonywania czynnosci zwigzanych z kilkoma spétkami cywilnymi i wypetniania
papierowej wersji formularza nalezy skorzystac z zatacznika CEIDG-SC.
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Zaprzestanie wykonywania dziatalnosci indywidualnej — wykonywanie dziatalnosci
wytacznie w formie spoétki/spoétek cywilnych

G)

|:| Whiosek o zmiane wpisu w CEIDG - zaznaczenie rubryki 25 jako podlegajgcej zmianie, wskazanie,
iz dziatalno$¢ jest prowadzona wytgcznie w formie spétki/spétek cywilnych.

Whiosek nalezy ztozy¢ w terminie 7 dni po zaprzestaniu wykonywania dziatalnosci indywidualnej.

Zaprzestanie wykonywania dziatalnosci w formie spoétki cywilnej — wykonywanie
dziatalnosci wytacznie indywidualnie

@

Ustanie bytu prawnego spétki cywilnej nalezy zgtosi¢ wiasciwym dla siedziby spoétki urzedzie
statystycznym (formularz RG-2) oraz we witasciwym urzedzie skarbowym (NIP-2 oraz VAT-Z
- w przypadku wyrejestrowania ptatnika podatku VAT).

|:| Whiosek o zmiane wpisu w CEIDG - zaznaczenie rubryki 26 jako podlegajgcej zmianie, podanie
NIP i REGON spoétki cywilnej oraz wskazanie daty wystgpienia ze spotki.

Whniosek nalezy ztozy¢ w terminie 7 dni po zaprzestaniu wykonywania dziatalnosci w formie s.c.

Zaprzestanie wykonywania wszelkiej dziatalnosci (indywidualnej oraz w formie s.c.)

©

16

Zgtoszenie ustania bytu prawnego s.c. (patrz punkt powyzej).

[] Wniosek o wykre$lenie wpisu w CEIDG - wskazanie w rubryce 16 formularza CEIDG-1 daty
zaprzestania dziatalnosci gospodarczej oraz wypetnienie rubryki 26 (pola 26.1, 26.2 oraz 26.5).

Whniosek nalezy ztozy¢ w terminie 7 dni po zaprzestaniu wykonywania dziatalnosci.

Legenda:

l-. - uzyskanie wpisu w CEIDG
—— - wykonywanie dziatalnosci indywidualnie
- wykonywanie dziatalnosci w formie spotki cywilnej
O - czynnosci dokonywane w ramach dziatalnosci indywidualnej
() - czynnosci dokonywane w ramach dziatalnosci w formie spétki cywilnej
[ ] - ztozenie wskazanego rodzaju wniosku CEIDG-1
> -rozpoczecie wykonywania dziatalnosci Il - zawieszenie wykonywania dziatalnosci

b - wznowienie wykonywania dziatalnosci 11 - zakoriczenie wykonywania dziatalnosci

¢> -zmiana wpisu w CEIDG
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Sposadb postepowania w przypadkach szczegdlnych - w zalezno$ci od stanu faktycznego
i aktualnego stanu wpisu (poradnik urzednika)

Stan faktyczny Aktualny stan wpisu w CEIDG
dziatalnos¢ dziatalnosc dodatkowe whniosek, ktory status wpisu i zmiany
Lp. | indywidualna | ws.c. aktualny status | informacje nalezy ztozy¢ po przetworzeniu
Dziatalnos¢ jest
uzupetnione whniosek o zmiane prowadzona wytqcznie
informacje z zaznaczeniem pola | w formie spétki/spotek
1 | nie prowadzi prowadzi Aktywny 0 spotce 25/TAK cywilnych
whniosek o zmiane
Dziatalnosc jest z zaznaczeniem pola
prowadzona 25/TAK oraz sekcji 26
wytqcznie - uzupetnienie Dziatalnos¢ jest
w formie informacji o NIP prowadzona wytgcznie
spotki/spotek brak informacji | i REGON spofki w formie spétki/spotek
2 | nie prowadzi prowadzi cywilnych 0 spotce cywilnej cywilnych
Dziatalnos¢ jest
whniosek o zmiane prowadzona wytgcznie
z zaznaczeniem pola | w formie spétki/spotek
posiada date 25/TAK oraz sekcji 26 | cywilnych, usuwana
zawieszenia - uzupetnienie NIP jest data zawieszenia
dziatalnosci i REGON spotki dziatalnosci
3 | nie prowadzi prowadzi Zawieszony indywidualnej | cywilnej, jesli brak indywidualnej
Dziatalnos¢ jest
Dziatalnosc jest | posiada date whniosek o zmiane prowadzona wytqcznie
prowadzona zawieszenia z zaznaczeniem pola | w formie spétki/spotek
wytqcznie dziatalnosci 25/TAK oraz sekcji 26 | cywilnych, usuwana
w formie indywidualnej, |- uzupetnienie NIP jest data zawieszenia
spotki/spotek brak informacji | i REGON spofki dziatalnosci
4 | nie prowadzi prowadzi cywilnych o spotce cywilnej, jesli brak indywidualnej
Dziatalnos¢ jest
Dziatalnos¢ jest | posiada date whniosek o zmiane prowadzona wytgcznie
prowadzona wznowienia z zaznaczeniem pola | w formie spotki/spotek
wytqcznie dziatalnosci 25/TAK oraz sekcji 26 | cywilnych, usuwana
w formie indywidualnej, |- uzupetnienie NIP jest data wznowienia
spotki/spotek brak informac;ji | i REGON spotki dziatalnosci
5 | nie prowadzi prowadzi cywilnych 0 spotce cywilnej, jesli brak indywidualnej
Dziatalnos¢ jest
prowadzona
wytqcznie
w formie uzupetnione whniosek o zmiane
spotki/spotek informacje z zaznaczeniem pola
6 | prowadzi prowadzi cywilnych 0 spotce 25/NIE Aktywny
Dziatalnosc jest
prowadzona
wytqcznie
w formie whniosek o zmiane
nie spotki/spotek brak informacji | z zaznaczeniem pola
7 | prowadzi prowadzi cywilnych o spotce 25/NIE Aktywny
Dziatalnosc jest | posiada date
prowadzona zawieszenia Zawieszony, data
wytqcznie dziatalnosci zawieszenia
prowadzi w formie indywidualnej, | wniosek o zmiane dziatalnosci
(dziatalnos¢ nie spotki/spotek brak informacji | z zaznaczeniem pola | indywidualnej
8 | zawieszona) prowadzi cywilnych 0 spotce 25/NIE pozostaje
Dziatalnos¢ jest | posiada date
prowadzona wznowienia Aktywny, data
wytqcznie dziatalnosci wznowienia
w formie indywidualnej, | wniosek o zmiane dziatalnosci
nie spotki/spotek brak informacji | z zaznaczeniem pola | indywidualnej
9 | prowadzi prowadzi cywilnych 0 spotce 25/NIE pozostaje
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